Toma de Inventario
Fisico Bienes Muebles




INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
ESTATALES

Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales y su Reglamento D.S. N2 007-2008-VIVIENDA ,
y modificatorias D.S. N2 007-2010-VIVIENDA y D.S. N2 013-
2012-VIVIENDA

Resolucion N2 039-98/SBN Reglamento Para el Inventario
Nacional de Bienes Muebles del Estado

Resolucion N2 158-97/SBN Catalogo Nacional de Bienes
} Muebles del Estado
Resolucion N2 003-2012/SBN-DNR Compendio del Catalogo

*Guia Para la Implementacion del Sistema de Control Interno en las Entidades del
Estado (Resolucion N° 458-2008-CQG)

‘Normas de Control Interno (Resolucion N2 320-2006-CG)

Directiva Ejercicio del Control Preventivo por los OCI (Resolucion N2 094-2009-CG)
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Del Inventario Patrimonial

Articulo 121.- Del inventario

El Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con
el fin de verificar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro
contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones
que correspondan.

Bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracion o la que
haga sus veces, se efectuara un inventario anual en todas las entidades, con fecha de
cierre al 31 de diciembre del afno inmediato anterior al de su presentacién, y debera ser
remitido a la SBN entre los meses de enero y marzo de cada ano. La informacion
debera remitirse a través del Software Inventario Mobiliario Institucional (SIMI), la
que sera acompanada del Informe Final de Inventario v del Acta de Conciliacion.




Proceso de Inventario

“Para realizar el inventario se conformara
necesariamente la Comisidon de Inventario
designada por Ila oficina General de
Administracion o la que haga sus veces, la
que debera elaborar el Informe Final de
Inventario y firmar el Acta de Conciliacion
Patrimonio Contable” Modificacion del
Articulo 1212 del Reglamento de la Ley N®
29151 aprobada por el Decreto Supremo N2
013-2012-VIVIENDA del 03.06.2012.




Comision de Inventario

Podra estar Integrada por personal de :

*Oficina de Administracion (Presidente)
-Oficina de Contabilidad (Integrante).
-Oficina de Abastecimiento (Integrante).
‘UORCP (Secretario - Facilitador).

En caso de que no exista alguna de estas areas, la OGA
nombrara personal de otras areas.

Adicionalmente dicho nombramiento debera ser
comunicado al Organo de Control Institucional para que
participe en calidad de Veedor.




Comision de Inventario
Objetivo:

Lograr que el proceso de Inventario Fisico de General
de Bienes Muebles, se ejecute adoptando criterios
uniformes en aplicacion a los principios de
racionalidad y funcionalidad concordantes con las
normas establecidas y que estan orientadas a.

o Comprobar la existencia fisica del bien.

o Constatar fisicamente el estado de conservacion, ubicacion,
cantidad, condicion de utilizacion, seguridad y los
funcionarios responsables de los bienes que estan asignados
en uso.

o Realizar una eficaz administracion de los bienes en uso y
bienes improductivos.

o Comparar los saldos obtenidos del inventario fisico, producto
de la verificacion a realizar; con la informacion registrada por
la Oficina de Contabilidad, a fin de hacer los ajustes a que

- hubiere lugar. H




Comision de Inventario

Objetivo:

« Conciliar con el inventario del periodo anterior

« Sustentar y actualizar los registros contables y
patrimoniales.

« Sanear los Bienes sobrantes y faltantes con que
cuenta la entidad y que deben ser regularizados.

« Determinar el inventario fisico general actualizado
de bienes correspondientes a la Sede Central y
dependencias segun corresponda.

« Disponer con informacion que garantice Ila
consistencia y confiabilidad de Ilos datos
consignados en las Cuentas del Activo y Cuentas
de Orden contenidos en los Estados Financieros.
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Comision de Inventario

Funciones de la Comision:

 Elaborar un cronograma de actividades;

 Comunicar a todas las oficinas de la Entidad la fecha de inicio de toma
de inventario;

« Conformar los equipos de trabajo.

» Solicitar a la Oficina de Personal o Recursos Humanos la relacién de
los trabajadores indicando el area y la oficina donde laboran.

* |dentificar los Ambientes.




Comision de Inventario

Funciones de la Comision:

| « Capacitar al personal inventariador en el llenado del
formulario y manejo de equipos.

* Proporcionar herramientas de trabajo.

|+ Coordinar el horario y la disposicion de los

representantes de cada ambiente.

" - Lievar a cabo el inventario patrimonial al barrer.

 Elaborar y suscribir: (i) el acta de inicio de toma de
inventario; (ii) acta de cierre de inventario; (iii) informe
final de inventario; y (iv) acta de conciliacion del
iInventario patrimonial, la cual también debe ser suscrita
por la Oficina de Contabilidad.




Disposiciones Especificas

Funciones de la Comision:

 Realizar la conciliacion con el inventario fisico del periodo
anterior y el inventario contable, respectivamente.

|« Determinar las diferencias de bienes y proceder a emitir

W los informes correspondientes

N - Supervisar y dar conformidad al servicio de toma de
| inventario, solicitando -de ser necesario- el concurso o
participacion de otras areas, en el caso que dicha labor
sea realizada por una tercera persona natural o juridica,
contratada para tal fin.

» Levantar las observaciones encontradas por los entes
competentes.

» Las demas que le asigne la OGA.




Herramientas De Trabajo
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Modelo de Cronograma de Actividades

ACTIVIDAD
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NOMBRAMIENTO DE LA COMISION DE INVENTARIO

ELABORACION DE OFICIO CIRCULAR PARA COMUNICAR LALABOR

FORMULACION Y APROBACION DEL CRONOGRAMA

ENTREGA DE MATERIALES AL EQUIPO DE INVENTARIO

RECONOCIMIENTO DE LOS AMBIENTES Y ORGANIGRAMA

ELABORACION DE ETIQUETAS TEMPORALES

ELABORACION DE FORMATOS

TOMADE INVENTARIO Y ETIQUETADO

SUPERVISION DE LOS TRABAJOS

CONSOLIDACION REVISION Y CLASIFICACION DE LAS HOJAS DE TRABAJO

PROCESAMIENTO DE INFORMACION EN EL SOFTWARE DE LA SBN

SUPERVISION DE TRABAJOS DE GABINETE

ANALISIS DE LA INFORMACION PROCESADA

CONCILIACION FISICACONTABLE

DETERMINACION DE SOBRANTES Y FALTANTES

IMPRESION Y PEGADO DE ETIQUETAS DEFINITIVAS

IMPRESION DE REPORTES FINALES

ENTREGA DE FORMATOS DE BIENES POR USUARIO

ULTIMOS AJUSTES

ELABORACION DEL INFORME FINAL

ELABORACION DEL LISTADO DE FALTANTES

ELABORACION DEL LISTADO DE SOBRANTES

ELABORACION DEL LISTADO DE BIENES PARA BAJA




Acta de Inicio de Toma de Inventario

En las instalaciones de (..........nombre de la entidad............ ), ubicadas en la (el) (Av., Calle, Jr.) .ccoereeeeeecceeeeens , del
distrito de .........cccmmrmeennnnee. , provincia de ......ccoomeeeeeenninnnns y departamento de ..............cccerrrneen , siendo las ............ horas

del dia ........ de ., del 200..., se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario 200....,
designados mediante Resolucion N° ... , de fecha ........ (o [ 2 del 200...; en virtud de sus

funciones y atribuciones senaladas en el Directiva .......... covciiiciiiiinicrininnne, de fecha................... para dar

inicio a las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y en cumplimiento al Art.
1212 del D.S. 007-2008-VIVIENDA.

Integrantes

......................................................... (Presidente)
......................................................... (Miembro)
......................................................... (Miembro)
......................................................... (Veedor)
ACUERDOS

(indicar : conformacion de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales a utilizarse, plazos para la
entrega de informacion, comunicaciones a oficinas, otros)

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesion siendo a las ...............
horas del dia ........ Lo [ Y del 200.. , procediendo los participantes a firmar en senal de
conformidad..........cccomemmriiiiiinnnnnneee s

(Presidente) (Miembro)

((Miembro) (Miembro)




ENTIDAD INVENTARIO PATRIMONIAL DE LA ENTIDAD FECHA
FORMATO DE LE¥ANTAMIENTO DE INFORMACION [+ ¢ ]
USUARID RESFONSAELE EEESOMAL INYERT ARIADOR
MOMERE ' APELLIDDS , MOMERE ' &PELLIOO : FOLIOM
DEPEMOENCIA : EGUIPD
BFRES, : IS0
OFICINA, , CARGO ,
MODALIDAD FUNCIONARIO[ ] CAS[ ] PRACTICANTE[ | SECIGRISTA[ | TERCERO[ )
o] CODIGO | CoDIGO DESCRIPCION DEL BIEN
o TRIMOMNIAY INTERMD DEROMINACION MARCA | MODELD ] TIFD | COLOR | SERIEADIMENSIONEST DESERVACIONES
i
z
3
4
5
B
7
3
3
10
1l
2
13
n
5
6
17
18
19
20
LETENDA: (N) MUY BUEND (E] BUEND (R) REGULAR (M) MALD
NOTA: EL UEUARIO DECLARA HAEBER MOETRADO TODOE LOE BIEMES PATRIMOMNIALES RUE SE ENCUENTRAMN BAJO EU REZPONEAEILIDAD ¥ MO CONTAR COM MAE BEIEMES MATERILA DE INYENT ARID,
EL UEUARIO E:X REEZPONEAELE DIRECTO OE LA EXIETEMNCIA, FERMARMERMCEA, COMNZERYACION v EUEN UE0 DE CADA MO OE LOE BIERE: DEECRITOS. POR LD QUE SE RECOMIERDS TOMAR LAE
PROVIDENCIAL DEL CAZD PARS PARA EVITAR PERDIDA. SUETRACCIONES. DETERIOROE ETC. QUE LUEGO PODORIA ZER CONESIDERADC COMO DEZCUIDD O MEGLIGEMNC]A.
CUALGUIER MOYIMIENT O DENTRO O FUERS DOE LA ERMTIDAD, DEGERA 2ER COMUNICADO AL ENCARGADO DOE CONTROL PATRIMOMIAL, EAJO REZPONEABILIDAD.
USUARIO RESPOMNSABLE FERSOMAL INVENTARIA00R




ANEXO N¢ 3

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

Carburador / Carter

Distribuidor/ Bomba de Inyeccién
Bomba de Gasolina

Purificador de aire

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACION N2 DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE
PLACA N2 DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N° MOTOR CILINDRADA
MARCA N° SERIE KILOMETRAJE

q - TARJETA DE
MODELO IANO DE FABRICACION PROPIEDAD

DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1.- SISTEMA DE MOTOR
Cilindros

2.- SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas

3.- SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador
Ventilador
Bomba de agua

4.- SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de Alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteras
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Equipo de musica
Parlantes

Claxon

Circuito de luces (faros, cableado)

5.- SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embrague
Caja de transferencia
Diferencial trasero
Diferencial delantero(4x4)




6.- SISTEMA DE DIRECCION
Volante

Cana de direccion

Cremallera

Rotulas

7.- SISTEMA DE SUSPENSION
Amortiguadores / Muelles

Barra de Torsién
Barra estabilizadora
Llantas

8.- CARROCERIA
Capot del motor

Capot de maletera
Parachoques delantero
Parachoque posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas posterior
[Tanque de Combustible
Puertas

Asientos

9.- ACCESORIOS

Aire Acondicionado

Alarma

Aire condicionado

Plumillas

Espejos

Correas de Seguridad

Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (*):

Valor de tasacion (S/.)

Unidad Orgéanica Responsable de Control Mecanico o Especialista
Patrimonial

* Si la "Apreciacion Técnica General" indica ser un vehiculo en calidad de chatarra, se dispondra segun lo establecido en el DS N® 009-2008-VIVIENDA. Asimismo,
deberan efectuar el cierre definitivo de la partida registral de conformidad a lo establecido en los Arts. 139° y 140° del Reglamento de Inscripciones del Registro de
Propiedad Vehicular (aprobado por Resolucion N 039-2013-SUNARP, publicado el 20-02-2013).
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Disposiciones Especificas

a. La verificacion Fisica comprende a todos los Bienes
Patrimoniales existentes en la entidad, asignadas en uso a la
fecha, a todas y cada una de las dependencias.

b. La verificacion fisica de los Bienes Patrimoniales incidira
principalmente en los siguientes aspectos:
- Comprobacion de la presencia fisica del bien y su
ubicacion
- Estado de Conservacion
- Condiciones de Utilizacion
- Condiciones de Seguridad
* Funcionarios y/o Usuarios Responsables

L L
el © —



C.

Disposiciones Especificas

Los detalles a tener en consideracion son : marca, modelo,
tipo, color dimensiones, serie, placa de rodaje, chasis, motor,
ano, edad, raza, etc.

El estado de conservacion de los bienes seran asignados de
acuerdo a lo que el usuario del mismo manifieste durante el
proceso de levantamiento de informacion (N = Nuevo, B =
Bueno, R = Regular, M = Malo).

Los bienes de uso comun de las areas seran asignadas al
jefe del area o al que éste determine como responsable.




Disposiciones Especificas

d. Cada trabajador, sin excepcion, esta en Ila
obligacion de mostrar a los verificadores, todos y
cada uno de los Bienes Patrimoniales que les han
sido asighados en uso, inclusive aquellos que por
seguridad u otra circunstancia, pudieran
encontrarse guardadas bajo llave.

En caso de constatar la existencia de bienes en
proceso de reparacion o0 mantenimiento, la
Comision o Subcomision de Inventario solicitara la
documentacion que sustente su salida y seran
consideradas dentro del ambiente donde se
encontraban ubicados.

Es responsabilidad del trabajador si los bienes
asignados a él no son mostrados a los
inventariadores por alguna circunstancia.

g




Disposiciones Especificas

Codificacion y Etiquetado de Bienes

Los bienes que constituyen el patrimonio del Estado
tendran una codificacion unica y permanente que los
diferencie de cualquier otro bien.

i La codificacion se realiza asignando y aplicando al
@, bien un grupo de numeros a través del cual se le
clasificara e identificara, conforme al catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado y al Software
Inventario Mobiliario Institucional.




Disposiciones Especificas

Codificacion y Etiquetado de Bienes

El codigo asignado a cada bien es permanente y el
numero correlativo asignado es unico; nace con él y
muere con él cuando éste es transferido, donado,
dado de baja, vendido, incinerado o destruido; no
puede existir mas de 01 bien con el mismo numero
correlativo. Los codigos de los bienes dados de baja
| no podran ser utilizados para nuevos bienes.

La identificacion del bien podra realizarse escribiendo
con tinta indeleble, grabando directamente en el bien
adhiriendo placas, laminas o etiquetas, y cualquier
otra forma apropiada que observe las caracteristicas
exigidas en las normas vigentes sobre la materia.

g




Disposiciones Especificas

Codificacion y Etiquetado de Bienes

Etiqueta de Cdédigo de Barras

ENTIDAD
CODIGO . CODIGO

o Nogoq  TLLLLTHTTL | Lo
001 877000178

DENOMINACION | | 740 - ANO

SBN @ONITOR A COLOR 2010 7/ INVENTARIO

Etiqueta Interna

ENTIDAD

I 0001 I



Disposiciones Especificas

Deterioro del medio identificado

El trabajador usuario es el unico responsable del bien o los bienes que
les son _asignhados, por lo que en el caso que el medio identificado

colocado a los bienes patrimoniales, sufra dano, deterioro, se cayera,
despegara, etc., comunicara de inmediato el hecho a la Unidad de
Control Patrimonial, para que subsane dicha anomalia, y el medio
identificatorio sea renovado con otro de las mismas caracteristicas.




Detalle Técnico de Vehiculos

Las caracteristicas de los bienes inventariados se colocaran
en los campos del detalle técnico.

Vehiculo

» Marca

» Modelo

» Tipo

» N? de motor
» N? de Chasis
> Placa

» ANo

» Otros

- el .-
.: - =
. .. = .I #
: ]
- 1
I - W I




Detalle Técnico de Vehiculos
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Tipos de Vehiculos

CAMIONETA MONSTRUO

TODO TERRENO

on.com Army Recoghition &

BUS INTERPROVINCIAL VEHICULO MILITAR

FURGONETA

AUTOS NUEVOS

PAPA MOVIL BUS ARTICULADO




Detalle Tecnico de Equipos

Equipo

» Marca
» Modelo
» Tipo

» Color
> Serie
» Otros




Detalle Tecnico de Equipos

Impresora a Inyeccion de Tinta
Marca Hewlett Packard
Modelo C5884A

Tipo Desk Jet 670C




Detalle Tecnico de Equipos




Detalle Tecnico de Muebles

Mobiliario

» Marca

» Modelo

» Tipo

» Color

» Dimensiones
» Otros

O TS C T o

. Largo x Ancho x Altura : Largo * Ancho * Altura ﬂ



Tipos de Mobiliario




Ejemplos de Bienes a Inventariar

Automovil Camion
Vehiculos

A los vehiculos se les pondra el codigo en la guantera o en la parte superior
del marco interior de la puerta del chofer.

g




Ejemplos de Bienes a Inventariar

Equipo de radio Movil

Radio transmisor receptor

Switch para red Equipos

Las etiquetas deberan ser adheridas junto al N® de serie del equipo, o en el lugar apropiado
en el que no se deteriore y sea de facil lectura




Ejemplos de Bienes a Inventariar
r e | e

-

Sofa de madera

Archivadores de madera Credenza de madera

Mobiliarios

Las etiquetas deberan ser adheridas en el lado lateral derecho o en la parte
superior izquierda (visto el bien segun su uso). Para el caso de los sillones
deberan ser adheridos en el respaldar.

“




Mobiliarios

» Caso: Sillas o Sillones Fijos las etiquetas
deberan ser adheridas en la parte
posterior del siento.

- Para las carpetas unipersonales
deberan ser adheridas en la parte
posterior del asiento

« Caso: Sillas o Sillones giratorios las
etiguetas deberan ser adheridas en el
eje del asiento o en la base de las patas.

Sillon Ejecutiva
L - &0 BE en cusra negro

i

Sillon Jefatura
7z0 - BE

Silla Wisita

Wela BR

Sillon Ejecutiva
Queen

Silla Operativa
R - 250 - GPC

Silla Visita
Caormfort BR

Sofa en Fena Sintetica
Barcelona de 1-2-3 cuerpos

Silla Visita
Buara

Butaca de Auditorio
Bogart

2

Sillon E jecutiva

Eiora

f

Silla Dperativa
R - 235 - GPC

s

Silla PC respalda fijo

5 - 125 GOP

Py

Banqueta de Espera
lzo - 2-3 -4 azientos

Banquet
Luna
Importa

a de Espera
cion directa de Italia



Ejemplos de Bienes a Inventariar

*Sofa de madera -Silla fija de madera  «Monitor plano
*Sofa de metal Mesa de madera *Teclado - Keyboard
Inventariar por separado y *Unidad central de proceso
prorratear su valor, manteniendo , .
la cuenta contable de origen *Modulo de melamina para
computadora

g



Acta de Cierre de Toma de Inventario

En las instalaciones de (..........nombre de la entidad............ ), ubicadas en la (el) (Av., Calle, Jr.) ....ccceeveerernnnnnnns , del
distrito de .....oeiviiiiiiiiiiiiine, , provincia de .........cccceeeeennnnes y departamento de ......................... , siendo las ............ horas
del dia ........ de .., del 200..., se reunieron los integrantes de la Comisién de Inventario 200....,
designados mediante Resolucion N° .........ccccooevivieeenees , de fecha ........ de .. del 200...; en virtud de sus
funciones y atribuciones sefnaladas en el Directiva .......... ..o de fecha................ para efectuar

el cierre de las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y en cumplimiento Art. 121°
del D.S. 007-2008-VIVIENDA.

Integrantes

......................................................... (Presidente)
......................................................... (Miembro)
......................................................... (Miembro)
......................................................... (Veedor)
ACUERDOS

(Indicar: locales o ambientes verificados, hechos producidos: etiquetado, dificultades, procesamiento de informacién,
resultados: especificar la cantidad de los bienes sobrantes, faltantes y las acciones a seguir, otros.)

No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesién siendo a las ...............
horas del dia ........ (o [T del 200.... , procediendo los participantes a firmar en senal de conformidad.
(Presidente) (Miembro)

(Miembro) (Miembro)




Catalogo Nacional
de Bienes Muebles

del Estado

Resolucion N2 157-97/SBN
Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado

nge”“"‘D?é»%CATALOGO NACIONAL
E. 4 DE BIENES MUEBLES :
DEL ESTADO




Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado

Criterios Concurrentes para la Codificacion de un bien
mueble patrimonial

Que sea de propiedad de la entidad.

Que tenga una vida util estimada mayor de 01 ano.
Que no esté sujeto a operaciones de venta inmediata o
comercializacion.

Que sea objeto de acciones de mantenimiento.

Que clasifique como activo fijo o bien no depreciables.
Que sea un bien mueble tangible.

Que sea materia de algun acto de disposicion final.
Que sea susceptible de ser inventariado.
Que sea individualizable por su funcion. 1_
Todos los descritos en el Catalogo. N e P R INT




Tipos De Bienes

AN

R —— . i . ,

- | Licuadora Aspiradora eléctrica F Ctamq;q
Refrigeradora Lavadora E . Plancha eléctri otograiica
eléctrica doméstica xtractor de jugos ancha eléctrica digital

L4

felevisora Cocina a gas Sandwichera Maguina - 3 €
colores anilladora video digital
| perforadora

d
Modulo de
ncion al cliente

45

Cortadora de Reloj de pared ~_Bilcicleta Minigimnasio
cesped estacionaria




Tipos De Bienes

: Acumulador de . Computadora Estacion Total Teodolito
Servidor energia - UPS Estabilizador personal portatil

Monitor a color
Teclado — keyboard

i | . Tripode camara fotogréafica
Unidad central de proceso Computadora de mano Silla de ruedas metalico J

Tripode para

metalica

- Workpad



Tipos De Bienes

. N Mesa de Ping Pong Juego de apo
Ganado Vacuno
. bl W

| -rﬂ‘- I
/I'Jnﬁ.l_ E hj Iﬁ‘ ¥

v

Mesa de Fulbito Columpio

Mesa de Billar Resbaladera Carrucel




Tipos De Bienes

Castanuela

Charango Guitarra Acustica  Mandolina Flauta

Saxo Alto Arpa

R



Tipos De Bienes

Analizador de .

Agitador de Analgesimetro Aglutinoscopio electrolito

Pipetas

Detector de
Latidos

Equipo de | - -
Oxigenoterapia Céamara Hiperbarica Colposcopio  Analizador Gastrico




Tipos De Bienes

Abonadoras en Mesa Ginecologica Biombo de Metal
general

Camara Domo a Contenedor de Alacena de Casillero de
Color Propiletileno Melamina Metal - Locker

“




Tipos De Bienes

Carpeta de Metal Carpeta de Madera . L .
Unipersonal Parg dos Personas Mesa dgit')\{ljjegal para Archivador Mévil Armario Colgante

.1_ 4
Fichero de Madera Mesita Lateral de Banca de Asientos Estante Movil Botiquin de Metal

Madera Multiples




NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Barco de trabajo de gas o
petrolero

Barcaza o Lanchon ¥ T =W



NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Barco de prospeccion B i M
Barco de prospeccion sismica ote recreativo a Notor

Buque Granelero Bote recreativo a Vela




NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Bote motor — Peque peque




NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Buque pesquero de extraccion Buque pesquero de

Nave de extraccion pesquera Procesamiento / Factoria
Buque ballenero factoria

Canoa




NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Chalana




NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Deslizador

Deslizador turistico

g



NAVES Y ARTEFACTOS NAVALES

Panga Panga




Caracteristicas de los Bienes que no se
Incluyen en el Catalogo:

« Accesorios, herramientas, repuestos.

- Material de vidrio y ceramica para ensayo.

* Instrumentos de Laboratorio.

« Objetos empotrados (parte integrante de otro bien).

« Set (conjunto) de instrumental médico-quirurgico.

« Animales menores e insectos.

* Prendas de vestir, Ropas.

« Marcas, Titulos Valores, Licencias y Software.

« Bienes Intangibles.

* Bienes Fungibles y/o Consumibles.

* Bienes Culturales: Obras de Arte — Libros y Textos.

« Aquellos que por su naturaleza no son posibles identificarlos con
etiquetas o tintas.

g




Ejemplos de Bienes que NO se
deben Inventariar

Parlantes Ratén electrénico - Sto Microfono Audifonos
multimedia mouse plastico multimedia multimedia

: Cesto de Ei B et '
A CERE Do g T
Vidrio Contra Incendios ranirado




Ejemplos de Bienes que NO se
deben Inventariar

N

CARPA PARA ASPIRADOR DE HISTEROMETRO
CAMPAMENTO MICROPIPETAS

.
© >
.
o
BALON DE GAS EN CILINDRO DE
ASCENSOR GENERAL OXIGENO PIPETA MULTICANAL

g



Ejemplos de Bienes que NO se
deben Inventariar

CAZO DE SALSA (Mod. 6011) BATIDOR 202 A.INOX (Mod. 6026)

CUCHARA DE COCINA (Mod. 6013) ABREBOTELLAS 200 A.INOX (Mod. 6028)

ABRELATAS 201 CROMO/INOX (Mod. 6021) ESPUMADERA 211 A.INOX {Mod. 6015)

Herramientas




Ejemplos de Bienes que NO se
deben Inventariar

MATERIAL BASICO DE LABORATORIO

Embudo
v Bochner
et e
{ . !
1
{:»—-" 4 e s
e § Y. BT
 Kitasato ikl
Balanza granatario = 1
|
{ |
|~
, = Embude Gibson  Embudo cinico
' u"!‘. .
i | B 4 I‘.‘" / 2 ™
- . 2 e 1
i - P . S i
— > — |
Frascos lavadores " |
Gradilla y tubos de ensayo \ )
o] 3 _r F n_"“"t"'m Eanesn Mechero de alcohol

"\

Walwlas de
sequridad

. . Cafios en rollo |
L Je

Accesonos epoxi malla acero
aprobados Goma para gas

Arandelas
de caucho

I.—i‘? Vaso de DrEl:Iond.o!

¥ agitador

. —" i
— ot Probeta Bureta

Accesoros §§
galvanizados

- Temocuplas
HE e R ‘j Haxiblg=para Tv:g Tuercas Unidades Abrazaderas Termocuplas
punta

Placa Petri Vidrio de reloj Chpsula de porcelana

reguladores i H
Pipeta aforada soportes magneticas para canos

|r\lerca|"|b|a ble

Wbl BN (D00 > SA R KIS |

Pipets graduada



Errores Frecuentes Durante el Inventario
Bienes Que No Deben Inventariar

ENGRAPADORDE  RATON ELEGTRONICO -
ESCRITORIO MOUSE PERL ORADOH DE RADIO DE AUTO

Bienes Que Si Deben Inventariar

ENGRAPADOR MOUSE PERFORADOR RADIO

INDUSTRIAL INALAMBRICO INDUSTRIAL RECEPTOR

g



Errores Frecuentes Durante el Inventario
Bienes Que No Deben Inventariar

ESTANTE DE PARLANTE

ANGULOS MARTILLO SIERRA MULTIMEDIA

RANURADOS _ _ i} -
== Bienes Que Si Deben Inventariar

PARLANTES
ESTANTE DE EN GENERAL

METAL MARTILLO SIERRA ELECTRICA
NEUMATICO DE ARCO PARA



Errores Frecuentes Durante el Inventario
Bienes Que No Deben Inventariar

DISCO DURO PISTOLA
LECTOR GRABADOR

Bienes Que Si Deben Inventariar

DISCO DURO DISQUETERA LECTORA GRABADORA PISTOLA

I EXTERNO EXTERNA DE DISCOS OPTICOS (Uso Deportivo‘ ﬂ



Denominaciones Correctas

CAPTURADOR DE N SERVIDOR DE SERVIDOR MAIN
IMAGEN SCANNER SCANER DE RED IMPRESION PARA RED FRAME

MODULO DE MADERA MODULO DE MADERA BIOMBO DE
SCANNER DE PARA MELAMINA
COMUNICACIONES MICROCOMPUTADORA




Denominaciones Correctas

f%ﬁg

@—-.,.

- |
R
Iy
IMPRESORA DE
IMPRESORA DE IMPRESORA DE IMPRESORA MATRIZ DE CODIGO DE BARRAS
PLANOS - PLOTTERS FOTOGRAFIAS PUNTO IMPRESORA DE ETIQUETAS

IMPRESORA DE TICKET

IMPRESORA DE IMPRESORA LASER EQUIPO MULTIFUNCIONAL IMPRESORA A
TARJETAS COP'ADOEACE%I'E'\QPRESORA INYECCION DE TINTA




Denominaciones Correctas

DINAMB(')AI\|7I'%¥E{'% TIPO
RELOJ BOMBA CENTRIFUGA

BOMBA SUMERGIBLE

CONMUTADOR DE VIDEO
SaraNet BALANZA DE PLATAFORMA TECLADO Y MOUSE DESBROZADORA




Denominaciones Correctas

TV LCD Digital \&A
portatil s

Televisor LCD Televisor de plasma Monitor con

procesador integrado

Teatro en casa Monitor Plano Monitor a color

g



Denominaciones Correctas

RETROPROYECTOR PROYECTOR DE PROYECTOR DE e A he
DE TRANSPARENCIA DIAPOSITIVAS CUERPOS OPACOS -

PROYECTOR PROYECTOR DE
PARA PELICULAS OPTOTIPOS
DE CARRETE PROYECTOR MULTIMEDIA




Denominaciones Correctas

VEHICULO PARA ASISTENCIA
EN EL TRABAJO

TRANSPORTADOR PERSONAL

PARA RESCATE

- ‘\ =] “.@fo '\, /V
B 8 CORTADOR HUDRAULICO

SEPARADOR HUDRAULICO REGISTRADOR DE
PARA RESCATE CALIDAD DE TENSION

g



Denominaciones Correctas

Maquina para
Abdominales

]
[

.

N : é’f ~ T,
' Tacho de metal :
Banco de Baterias (Mayor a 1/8 UIT) Calefon

“




Denominaciones Correctas

Torre de lluminacion Ultracongeladora

Trimoto de carga

‘/ | \ Pintarrayas

- Rototom I|



Balanza Silla

Chipeadora
Destrozadora de troncos

. Autohormigonera ge ﬂ



Estructura Del Codigo Patrimonial

Computadora Personal Portatil

74 08 0500 0012

GLASE
COMPUTO

DENOMINACION — TIPO DE BIEN
COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL

NOMERO CORRELATIVO
IDENTIFICADOR DEL BIEN

g




NOMBRE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE cotiiiiiitiiiiiiiiieiiiiinriniieiiiriieeteieasetssasssesesssssssnsssesessnns

FECHA DE PROPUESTA:  iiiiiereenuenaes seerusenusenneennees

1-NOMBRE DEL BIEN:

2.-VALOR DE ADQUISICION DEL BIEN (S/.): ANO

HISTORICO
ACTUALIZADO NETO
TASADO

3.-TIEMPO DE VIDA DEL BIEN : (en afios)

4.- EXPLICAR LA FUNCION, TRABAJO O USOS QUE DESARROLLA EL BIEN :

6.- DETALLE TECNICO DEL BIEN :

MARCA :

MODELO :

TIPO :

MATERIAL CON QUE ESTA FABRICADO :
FECHA DE FABRICACION :
DIMENSIONES O MEDIDAS (en metros) :
OTROS (DEFINA):

7.-PROPUESTA DEINCLUSION EN EL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES:

GRUPO GENERICO :
CLASE :
TIPO DE BIEN :

8.-OBSERVACIONES:

9.- ADJUNTAR FOTOGRAFIAS TAMANO NORMAL (VISTA DE FRENTE Y PERFIL O FRENTE
Y HORIZONTAL SEGUN SE MUESTRE MEJOR EL BIEN).




Fasciculos

FECHA DE

ANO RESOLUCION PUBLICACION APRUEBA INCLUIDOS
1997 158-97/SBN 23/07/1997 CATALOGO NACIONAL 1455
1998 040-98/SBN 30/03/1998 PRIMER FASCICULO 161
1999 090-99/SBN 21/04/1999 SEGUNDO FASCICULO 691
2000 130-2000/SBN 22/04/2000 TERCER FASCICULO 480
2001 089-2001/SBN 21/04/2001 CUARTO FASCICULO 333
2002 004-2002/SBN-GO 04/04/2002 QUINTO FASCICULO 151
2003 013-2003/SBN-GO 27/04/2003 SEXTO FASCICULO 85
2004 015-2004/SBN-GO 08/04/2004 SEPTIMO FASCICULO 79
2005 003-2005/SBN-GO 08/04/2005 OCTAVO FASCICULO 100
2006 006-2006/SBN-GO 10/05/2006 NOVENO FASCICULO 122
2007 016/2007/SBN-GO 28/04/2007 DECIMO FASCICULO 65
2008 009-2008/SBN-GO 16/05/2008 UNDECIMO FASCICULO 138
2009 025-2009/SBN-GO 06/05/2009 DUODECIMO FASCICULO 118
2010 004-2010/SBN-GO 21/04/2010 DECIMOTERCER FASCICULO 160
2011 022-2011/SBN-DGPE 15/07/2011 DECIMOCUARTO FASCICULO 104
2012 002-2012/SBN-DNR 23/11/2012 DECIMOQUINTO FASCICULO 929
2012 003-2012/SBN-DNR 23/11/2012 COMPENDIO DEL CATALOGO 4297




RELACION DE TIPOS DE BIENES MUEBLES EXCLUIDOS DEL
CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

ITEM FASCICULO CODIGO

DENOMINACION RESOLUCION

1 PRIMERO 53640812 BIOMBO DE MADERA 0040-98/SBN 30/03/1998
2 PRIMERO 67641613 |BROCAS DE PERFORACION 0040-98/SBN 30/03/1998
3 PRIMERO 74641610 |BUZON DE MADERA 0040-98/SBN 30/03/1998
4 PRIMERO 67642134 |CABALLETE DE MADERA 0040-98/SBN 30/03/1998
5 PRIMERO 74644051 |ESTANTE DE ANGULOS RANURADOS 0040-98/SBN 30/03/1998
6 PRIMERO 74644864 |MAPAMUNDI CON BASE DE METAL 0040-98/SBN 30/03/1998
7 PRIMERO 67227631 |MOTOR ASINCROMATICO ELECTRICO 0040-98/SBN 30/03/1998
8 PRIMERO 46227798 |MOTOR DE GRUPO ELECTROGENO 0040-98/SBN 30/03/1998
9 PRIMERO 67227720 |MOTOR ELECTRICO 0040-98/SBN 30/03/1998
10 PRIMERO 04226904 |MOTOR FUERA DE BORDA 0040-98/SBN 30/03/1998
11 PRIMERO 67227809 |MOTOR GASOLINERO 0040-98/SBN 30/03/1998
12 PRIMERO 67227899 |MOTOR PETROLERO 0040-98/SBN 30/03/1998
13 PRIMERO 74646899 |PARAGUAS 0040-98/SBN 30/03/1998
14 PRIMERO 74647170 |PERCHERO DE PLASTICO 0040-98/SBN 30/03/1998
15 PRIMERO 74088600 RATON ELECTRONICO - MOUSE 0040-98/SBN 30/03/1998
16 PRIMERO 81648243 SOMBRILLA PARASOL 0040-98/SBN 30/03/1998
17 SEGUNDO 67360741 |(CARRO DE FERROCARRIL 0090-1999/SBN 21/04/1999
18 SEGUNDO 53223953 |EQUIPO DE CIRUGIA LAPAROSCOPICA 0090-1999/SBN 21/04/1999
19 TERCERO 25220757 DUCHA ELECTRICA 0130-2000/SBN 22/04/2000
20 OCTAVO 88220050 ANTEOQJOS PARA SOLDAR 0003-2005/SBN-GO 08/04/2005
21 OCTAVO 67360395 ASCENSOR 0003-2005/SBN-GO 08/04/2005




RELACION DE TIPOS DE BIENES MUEBLES EXCLUIDOS DEL

CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

FASCICULO CODIGO DENOMINACION RESOLUCION
22 UNDECIMO 04640500 BOTE DE FIBRA DE VIDRIO 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
23 UNDECIMO 81222216 |BOTE DE JEBE 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
24 UNDECIMO 04640950 |BOTE DE MADERA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
25 UNDECIMO 04641850 |BOTE DE METAL 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
26 UNDECIMO 04642000 |BOTE INFLABLE 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
27 UNDECIMO 81222370 |BOTE TIPO NAUTILIOS 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
28 UNDECIMO 39221201 |BUTACA PARA AUDITORIO 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
29 UNDECIMO 32642937 |CAFETERA (MAYOR A 1/8 UIT) 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
30 UNDECIMO 60221295 |CAMARA NEUBAUER - CUENTAGLOBULOS 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
31 UNDECIMO 67361354 |COCHE MOTOR 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
32 UNDECIMO 67361392 |COCHE REMOLQUE 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
33 UNDECIMO 67825356 |DESLIZADOR 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
34 UNDECIMO 04642450 |DRAGA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
35 UNDECIMO 67362467 |GRUA FLOTANTE 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
36 UNDECIMO 81226547 |KAYAC 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
37 UNDECIMO 81226856 |LANCHA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
38 UNDECIMO 67363215 |LOCOMOTORA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
39 UNDECIMO 81227784 MOTONAUTICA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
40 UNDECIMO 67369412 VAGONETA GRUA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
41 UNDECIMO 67369450 VAGONETA PLATAFORMA AUTOPROPULSADA 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
42 UNDECIMO 67369490 VAGONETAS 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008
43 UNDECIMO 81229950 \VELERO 0009-2008/SBN-GO 15/05/2008




RELACION DE TIPOS DE BIENES MUEBLES EXCLUIDOS DEL
CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

ITEM FASCICULO CODIGO DENOMINACION RESOLUCION
44 DUODECIMO 46223063 |[COLUMNA DE VIDRIO PARA INTERCAMBIO DE IONES 0025-2009/SBN-GO 15/05/2009
45 DUODECIMO 88226650 [MANGUERA CONTRA INCENDIOS 0025-2009/SBN-GO 15/05/2009
46 DUODECIMO 60227970 [SIFON DE VIDRIO 0025-2009/SBN-GO 15/05/2009
47 | DECIMOCUARTO | 53220764 ASPIRADOR DE MICROPIPETAS 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
48 | DECIMOCUARTO | 67640025 BALON DE GAS EN GENERAL 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
49 | DECIMOCUARTO | 53640431 |BALON DE OXIGENO 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
50 | DECIMOCUARTO | 32642525 |BALON PARA GAS PROPANO 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
51 | DECIMOCUARTO | 81223453 |CARPA PARA CAMPAMENTO 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
52 | DECIMOCUARTO | 67643598 |CILINDRO DE OXIGENO 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
53 | DECIMOCUARTO | 53223287 |DIAGNOST 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
54 | DECIMOCUARTO | 60224830 |HISTEROMETRO 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011
55 | DECIMOCUARTO | 60226849 ‘PIPETA MULTICANAL 0022-2011/SBN-DGPE| 15/07/2011




Conciliacion Fisica - Contable

INVENTARIO FISICO ACTUAL

Compras Anteriores

Donaciones
Elaboracion o fabricacion

Permuta de bienes

Saneamiento

Compras, Donaciones, Permuta,
Saneamiento, Fabricacion, etc. del Aho

Actual

- REPARACION DE BIENES
- PRESTAMO DE BIENES
- BAJA DE BIENES
- PERDIDOS - CAMBIO POR GARANTIA
- EL TRABAJADOR SE LO LLEVO - FALTANTES
T B TR EE=—=—=—
Bi

ienes Sobrantes
se desconoce su provemenma O que cuentan

- COMISION DE SERVICIOS
- NO UBICADOS POR ESTAR

INVENTARIO CONTABLE ACTUAL

Compras Anteriores

Donaciones

Elaboracion o fabricacion

Permuta de bienes

Saneamiento

Compras, Donaciones, Permuta,
Saneamiento, Fabricacion, etc. del Aho
Actual

CERRADAS LAS OFINAS /

\

- COMISION DE SERVICIOS
- NO UBICADOS POR ESTAR
- BAJA DE BIENES CERRADAS LAS OFINAS
- PERDIDOS - CAMBIO POR GARANTIA
- EL TRABAJADOR SE LO LLEVO - FALTANTES

- REPARACION DE BIENES
- PRESTAMO DE BIENES

Blenes Faltantes

g




Acta de Conciliacion de Resultados

En las instalaciones de (.......... nombre de la entidad............ ), ubicadas en la (el) (Av., Calle, Jr.) ...cceeeererennn. , del distrito
de i , provincia de .........cccceiiiinnnnnes y departamento de ... , siendo las ............ horas del dia
........... de ....ooociiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee. del 200..., se reunieron los integrantes de la Comisidn de Inventario 200.... Sefores:
...................................................................................................................................................... : el
responsable de la Unidad/ Area de Control Patrimonial: ..........oooiiiiiiii e , el
responsable de la Oficina de Contabilidad: ....... ..o e aa e ,

y dando cumplimiento a la Directiva .......... .cooiiiiiii e de fecha.......ccoviiiieni . y Art. 1212 del

D.S. 007-2008-VIVIENDA; se procede a efectuar la conciliar los Saldos al Cierre del Ejercicio Presupuestal 200...., conforme
se detalla a continuacién.

CUENTAS

N°Reg
Contable

Valor
Original

Depreciacion
Acumulada

Valor Neto al
31-12-2009

N° Reg.
Patrimoniales

Saldo Pat.
31-12-2009

Diferencia
Registros

Diferencia
Saldos

9105

BIENES EN
9105.01

9105.03,

9105.04

PRESTAMO, CUSTODIA Y NO DEPRECIABLES
BIENES EN PRESTAMO Y/O CEDIDOS EN USO

BIENES MONETIZABLES

1507

OTROS AC

1507.01

TIVOS

444444 1507.0101  ANIMALESDECRIA
444444 1507.0102  ANIMALES REPRODUCTORES o
444444 1507.0108 ANIMALESDETIRO oo
444444 1507.0104 OTROSANIMALES e
444444 1507.0109  BIENESPORRECIBIR oo
1507.0199  OTROS BIENES AGROPECUARIOS, PESQUEROS Y MINEROS




Acta de Conciliacion de Resultados

CUENTAS

N° Reg
Contable

Valor
Original

Depreciacion
Acumulada

Valor Neto al
31-12-2009

N° Reg.
Patrimonial

Saldo Pat.
31-12-2009

Diferencia
Registros

Diferencia
Saldos

1503

VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS

1503.01

1503.02

1503 0208MOBILIARIO, EQUIPOS, APARATOS Y ARMAMENTO PARA LA DEFENSA Y LA
“““““ -SEGURIDAD

MOBILIARIO, EQUIPOS, APARATOS PARA LA DEFENSA'Y LA
15083.020801 SEGURIDAD

1503.020906 EQUIPOS PARA VEHICULOS
MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MOBILIARIOS DE OTRAS
444444444444444444444444 1903.020999 \NSTALAGIONES

1503.03)ADQUIRIDOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO | | . . .. . ...
1503.04

1503.05[VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTRAS UNIDADES POR DISTRIBUIR




Informe Final de Inventario

El Informe Final del Inventario debe ser elaborado por la Comision de
Inventario, designada para tal fin y una copia de dicho informe debe ser
remitido a la SBN (Art. 1212 del DS N2 007-2008-VIVIENDA y Art. 282 de la

Resolucion N2 039-98/SBN).

PARTES DEL INFORME FINAL DEL INVENTARIO

I.- ANTECEDENTES
Revisiones a la fecha de inventarios pasados (inventario fisico, inventario contable, etc.).

I1.- BASE LEGAL

« Decreto Supremo N? 007-2008-VIVIENDA (15/03/2008) “Reglamento de la Ley 29151 — Ley
General del Sistema de Bienes Nacionales”.

e Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158 97/SBN (23. 07 97) “Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado” y Directiva que norma su aplicacion.

e Resolucion de Superintendencia de Bienes Nacionales N°® 039-98/SBN (24.03.98),
“Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles del Estado”.

e Otras Normas Legales o Directivas para la toma del Inventario.



O Informe Final del Inventario

I1I.-

PARTES DEL INFORME FINAL DEL INVENTARIO

PROCEDIMIENTOS

Actividades desarrolladas :

Formacion del equipo de trabajo (Personas que elaboraron el inventario, capacitacion,
condiciones previas).

Toma de inventario (Fase de campo, etiquetado, levantamiento de la informacién).

Fase de gabinete (Ingreso al software, digitacién, migracién de informacion, etc.).

Resultados (Reportes de conformidad al Art. 27° de la Resolucion N° 039-98/SBN).
Informacién contable (Cuadro de resumen contable y valor en libros de los bienes
patrimoniales).

Valorizacion de bienes (de aquellos bienes totalmente depreciados o con valores simbdlicos)
Cuadro Resumen de Conciliacion Fisico - Contable.

Otras actividades no senaladas (Etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion, etc.).

R



O Informe Final del Inventario

PARTES DEL INFORME FINAL DEL INVENTARIO

IV.- ANALISIS DE LOS RESULTADOS

e Relacion de bienes en uso de la institucion (Impresion del Inventario General

a través de la opcién : Listados \ Bienes de la Dependencia \ General). (Anexo 01)
e Relacion de bienes prestados o Afectados a otras instituciones. (Anexo 02)
* Relacion de bienes prestados por otras instituciones. _ (Anexo 03)
e Relacion de bienes faltantes (registrar los bienes muebles que han sido

perdidos, robados, etc.). (Anexo 04)
e Relacidn de bienes sobrantes del inventario. (Anexo 05)
e Relacion de bienes dados de baja y en custodia. ' (Anexo 06)
e Relacion de bienes dados de baja y en proceso de transferencia. (Anexo 07)
* Relacion de funcionarios responsables del inventario. (Anexo 08)
e Relacién de bienes que seran propuestos para su inclusién al Catalogo. (Anexo 09)
e Oitros resultados no contemplados (Codigos eliminados, modificaciones ;

Reportes : de locales, areas por local, funcionarios, etc.). (Anexo 10)
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& Informacién a remitir a la SBN

La Oficina General de Administracion remitira a la SBN entre los meses de

enero y marzo de cada ano, teniendo como fecha de cierre el 31 de
diciembre del ano anterior. (Articulo 121° del D.S. N2 007-2008-VIVIENDA.

La informacion a remitirse sera:

m Inventario patrimonial (medio magnetico
conforme al SIMI version 3.5).

m Informe Final del Inventario.
m Acta de Conciliacion Fisico - Contable



